KMD WorkZone

Huskeseddel

- Flyt dokument til sag

Tast/Billede

Start pa fanen Hjem

Klik pa fanebladet Hjem.

Hjem

Marker dokument

Find det relevante dokument i listen over
dokumenter i navigationsruden.

* DOKUMENTER

Hvis du gnsker at arkivere dokumentet pa
sagen du flytter til, skal du saette hak ud for
Arkivér dokumenter pa ny sag.

Klik pd Flyt til sag

Dokumenter
Seat hak ud for det dokument du gnsker at 1 W
flytte.
Flyt til sag Klik pd Flyt i hovedhandlingsbandet. =
(Kan ligge under ikonet administrer pa en lille _
Flyt til sag
skaerm)
Veelg Flyt til sag.
Flyt dokument I vinduet Flyt dokumenter skal du udpege den | r: dokumenter : %
relevante sag.
Flyt til sag

18-90/2, test sag, Z6LNY

[] Arkivér dokumenter pa ny sag

Flyt til sag Annuller

Tips

Du kan veelge at arkivere dokumenterne pa den
nye sag med det samme.

Hvis du ikke vaelger at arkivere dokumenter i
forbindelse med flyt til sag, er det muligt at
gore det efterfglgende pd sagen.
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